
Draft (pmis.bcc.gov.bd) 

  

 

USER MANUAL 

Version 2.0 

Human Resources Human Resources Human Resources Human Resources 

Information System Information System Information System Information System 

((((HRISHRISHRISHRIS))))    

Prepared by: Md. Hossain Bin Amin, Senior 

Programmer, BCC 
Created Date: 04-11-2021 

 



1111////����5555    
 

����� 

 

������������������������ ..................................................................................................... 2 

!"#$!"#$!"#$!"#$ ...................................................................................................... 3 

&'()�*&'()�*&'()�*&'()�*    �+,-��+,-��+,-��+,-�:::: ............................................................................................ 4 

+0"1")2+0"1")2+0"1")2+0"1")2    3&+456&783&+456&783&+456&783&+456&78:::: .................................................................................... 5 

9:9:9:9:!;�2!;�2!;�2!;�2    �2+;"<4*�2+;"<4*�2+;"<4*�2+;"<4*    �+,-��+,-��+,-��+,-�:::: ............................................................................. 6 

7>7>7>7>----@!�@!�@!�@!�    �"00�"00�"00�"00:::: ......................................................................................... 8 

��0B-�C (��0B-�C (��0B-�C (��0B-�C (    �+2&'(*�+2&'(*�+2&'(*�+2&'(*:::: ...................................................................................... 8 

��0B-�C (DEFG�2: ........................................................................................ 9 

I9@2@9I0I9@2@9I0I9@2@9I0I9@2@9I0        )+C!7)+C!7)+C!7)+C!7 ................................................................................ 10 

���K�9"72 'L 0M"N�;*/�+2&'(*: ............................................................... 11 

���K�9"72���K�9"72���K�9"72���K�9"72    +�+OM+�+OM+�+OM+�+OM    +�+P!+�+P!+�+P!+�+P!:::: ............................................................................ 12 

9!;�29!;�29!;�29!;�2    ��-�2��-�2��-�2��-�2:::: ........................................................................................... 13 

 

  



2222////����5555    
 

 

    

��	
����	
����	
����	
��    
 

�
�
��� �����
� �
���� )������ ( �� ���� �
��� ��  ��! "��
 �
#� ��� 

�$%#। �
�
����� �'�( �#)*� �+���
� �
�
��� ,-
� ��.�% ���	�/� �
 �� �
#� ��� 

�$%�# ������ ���)$ �
0 *1� ����
�#
 ��� 2��3। �4 �'�(�� �	 �
#���� �$%�#� ��	. 

������ �4 �'�(�� 5�6
�#
 ��7�% �#���)
�� �
� ��� 0
�8। ��9 :
�
�
�"��
% ������ 

�#�; 5�6
�#
% �� *��*
/�� *�
�= �=�#>?
@ ��	�#� �� ��! +
�
��� �A� ��
� 

��%
�#=%�
 �B)� ���। �C���	�� ������ ��! “�
#� ��� �4 5�6
�#
” #
�� #F# ���G� 

�$%# �
0 *1� H"/ ���। 



3333////����5555    
 

��IJ��IJ��IJ��IJ    
 

� ���G��� �
 �� ������’� ��� �� *��*
/�� *�
�=>L �0��
# 6
# �M�� 5�(,� 

�=�#>?
@ �4
��= ��	//"
�#
,
� �
0 *1� �#�
9�# ����
�#
 ��
� N�0
, �
��। 

O�� �9�
��
�=,/ � ���G��� �
 �� �4 ����#� �	�� ��% P ����� *# Q
� ���� 

�
���।  

 

 



4444////����5555    
 

��� ��� ��	
�:    
    

• �� *��*
/�� *�
�=>�L� �=�#>@
@ "
+ *����� �+�
�=� ���/;  

• �� *��*
/�� *�
�= �S*� O��T�/; 

• 5�"
��
�� �S*� O��T�/ �� ��! ��
�# �
U
% ��
 ��
#; 

• ��
�# �S*� �� *��*
/�� *�
�=��� �4
��= 0
�
9-�
�
9 ��
; 

• 0
�
9-�
�
9 �� �
 �� �� *��*
/�� *�
�=��� 0
�
9W� �4
��= "
+ *����� ��	/;  

    



5555////����5555    
 

+0"1")2 3&+456&78+0"1")2 3&+456&78+0"1")2 3&+456&78+0"1")2 3&+456&78::::    
 

• ��� �,9# X
�O��;  

• ������’� �� *��*
/�� *�
�=>�L� 29�+ 5�"
� ��� 5�(,� �4
��= +
�
���� ��	/; 

• �� *��*
/�� *�
�=>L "
�#
,
� �4
��= �B�Y
#; 

• �4
��= ���Z N��:
 ��
#; 

 

  



5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����
 

 

 

 

 

 

    

        

5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����5�"
��
�= �����[�# ����::::    

6666////����5555    

 



7777////����5555    
 

�,�,�,�,----9# ����9# ����9# ����9# ����::::    

�92�29�� 2.�X���# ]._ �`�/ �� P�%��
9�� �,9# ��
� �� �0��
# a
��
� �M�� 

http://pmis.bcc.gov.bd/http://hris.bcc.gov.bd/9�2��� 5�"
� ���� "��। � 

2.�X���# �b�P%.
�! 5�"
� ��
� �� 2�#
�� � ���G��� ���c� *
+ * 9��
� "�� "��। �9�
� 

���c�[�# ��1%
 ��$ 9-��9� �� �
�P%
+ * 5�"
� ��� �,9# ���� "��। 

9�2��� �d�)
�� 5�"
� ��
 "�� ;%�1% ��1%
% �#��� �� ��! 9��e
� ��U
 0
��। �d� 

9��
� �� �
�P%
+ * 5�"
� ��
 "�� ���G��� �9�
� �)�?� ��
� ���#f��
 ��U
 0
��। 

9��
� �"���� ��! ��9� 5�"
� ��
 0
��। 9��9� �"���� ���g
�#� ��9� 5�"
� ��
 )
�। 

�
�P%
+ * �� *�#h i ��j� 5�"
� ���� "��। �
�P%
+ * k�� �,�� �
�P%
+ * ���)
�� ��
� N�0
, � 

���G�� ��%�3। 

9999----��9��9��9��9����: : : : ���g
#���g
#���g
#���g
#    ����S*S*S*S*����    5�5�5�5�llll����    �#�; 9�#�; 9�#�; 9�#�; 9----��9���9���9���9�    

�
�P%
+ *�
�P%
+ *�
�P%
+ *�
�P%
+ *: : : : �� *�#h �� *�#h �� *�#h �� *�#h i i i i ��j� 2�#
� �#: *
��� �
�P%
+ *��j� 2�#
� �#: *
��� �
�P%
+ *��j� 2�#
� �#: *
��� �
�P%
+ *��j� 2�#
� �#: *
��� �
�P%
+ *    

    

 

3��: �92��� �
9#-9# �9�e
 



8888////����5555    
 

    

�,�,�,�,----2�2�2�2�� ����� ����� ����� ����::::    
 

�92�29�� 5�"
��� T�� * �#: *
��� 9��
��� �,9# ���� "��। �,9# #
 ��� ���G�� 

��
� ���#f��
 5�"
� ��
 0
�� #
। �,9# ��� 2��# �4 ����, �� *�# �� "
�#
,
� 

���� �
���#। 2�#
� �
0 *1� ��$ ��� ��J9 ���G� �M�� �,2�� ���� "��। 

��M
%, �0 ��" 2�#
� �4 �����*# ���� �
��।�,2�� ���#! �#��� +
# ���� ��� 

���l� ��
 M
���। 

 

 

3��: �92�29�� �
9#-2�� �9�e
 

�
�P%
+ * �����*#�
�P%
+ * �����*#�
�P%
+ * �����*#�
�P%
+ * �����*#::::    
 

�9 ���G�� �
 �� �
�P%
+ * �����*# ��
 0
��। �
�P%
+ * �����*# ��
� �	�� 2�#
�� 

���G�� +
#���� 2�#
� ���� �n� ���� "��। ���� �0 ��B! 2��� ��U
# �M�� 

‘Change Password’ �
��# �n� ��� �#��� 3��� �� �
�P%
+ * �����*�#� ��� 

2���। 

 



9999////����5555    
 

 

 

���� �!"  �#$#%&�': 

 

�9�2���� �
�P%
+ * k�� �,�� 2��# 2�#
� �
�P%
+ * ;%�1% �|���� �
�P%
+ * }B~|
� 

���� �
���#। ��	�� �,9# �
�
% Forgot your Password?Forgot your Password?Forgot your Password?Forgot your Password? Click here ���� 

�n� �~#। �
�P%
+ * }B~|
� �� 2���। ��U
�# 2��# 2�#
� ��9� �d�)
�� �
9� ��� 

“�
����” �
��# �n� �~#। �
�P%
+ * ����� ��
� ��� 2�#
����! ��9�  �
�
�#
 "��। 

9��9�� �
�
�#
 ���� �n� ��� 2��# �
�P%
+ * �����*# ���� �
���#। 

 

3��: �92�29�� �
�P%
+ * ����� �9�e
 

 



10101010////����5555    
 

��������  ��	
� 

 

�9�2�29�� ��+��f��
 ��*�� ���
��� �������: 

� ���G�� ]�! ��+�� ��%�3।��+��f��
 �#��� �`# �� �� ��U
 0
��। 

 

3��: �92�29�� ]�! ��+�� 

  



11111111////����5555    
 

��
O
9��� �4 ��0
�#/�����*#: 
 

��
O
9��� +
# �
��* �
� �
��# �n� ��� 2��# ���! �
��� ��
O
9��� �4 ��0
�#/�����*# 

��
 0
��।�
��� ���)$ ���� �����*# ��
� ��� ����
�� �#��� ��� “” �
��# �n� ���� 

������*� ��
O
9��� +
�
 f��
 �B��
��#� �� 2.+��# �
U
� �
�%� �
� �� *��*
� �#�� ���/ 

��
 0
��। ���� "2.+��# �
U
� �
�%� �
� �� *��*
�"  �#: *
��� ��
O
9��� �4f��
 �)��O
9 

��� �B��
�# ���� �
���। �B��
��#� �� ��� ��
O
9��� �4f��
 +
�
���� ���	� "��। 

��� ��# �
U�� "�� “General Information” �� “Permanent Information” �4f��
 

���/ ��
� �� �9�
� �S*� �����*# ��
 0
�� #
। �����*# ���� �
�"�� "2.+��# �
U
� �
�%� 

�
� �� *��*
�” �#�� �B��
: ��
 0
��। ���� ��
O
9��� “’ +
�
 ��0
�# ��
 0
�� #
। �! 

���
�2.+��# �
U
� �
�%� �
� �� *��*
" ��0
�# ���� �
���#। 

��
O
9��� +
�
 �����*�#� �� “2��+�/��)” �
��# �n� ���� "��। �n� ��
 #
 "�� �4 2�,� 

��9 ��% 0
��, ������*� �4f��
 ��
O
9� �
�
% ��U
 0
�� #
। 

 

 

3��: �92�29�� ��+�� 2��+� 

 



12121212////����5555    
 

�������� ���� ���
: 

 

9��
� ��
O
9��� �4f��
 �d��
 0
�
9 ���� �
���। ��� ��
O
9� ��B �M�� ���)� �
��# 

�n� ��� ��
O
9��� ���
��� �4f��
 ���Z ���� �
���। 

 

 

3��: ��
O
9����Z 

  



13131313////����5555    
 

�
��� �����: 

 

�9 ���G�� ��# :��#� �9�
� �
U
 "�%�3। 

�
:
�/ 5�"
��
�=(General User)-  

�9 :��/� 5�"
��
�= "�� ������’� �� *��*
/�� *�
�=।5�"
��
�=�
 �#�; �.
�
��Z� �
 �� 

5�(,� �4 ���� ���� �
���। 5�"
��
�=�
 5�"
��
�=� �
�P%
+ * �����*#, 2��+� �� 

��
O
9� "
�#
,
� ���� �
���। 

 

 

 

 

 

  



14141414////����5555    
 

�.
+��# (Admin User)-  

�.
+��# 9��
� 5�"
��
�= �B��
�#, ��
G ����, ����
� * ��#
���#, ��, ��#��, +.
���
+ * ��U
, 

5�"
��
�=� ��
O
9� 2��+� / ��
�#
 / "
�#
,
� 9�.
�� �
� ���� �
���#। 

 

  



15151515////����5555    
 

N�
� 5�"
��
�= (Super User) ————  

N�
� 5�"
��
�= ���G��� ��� �
0 *1� ��
�# ���� �
���#। ����7�, ������ ���� H"�/� 

��7%! � O.
�� ��
/=��/ ��1%
� �
 �� �B��
�# ���� �
���। 

 

 

 

 

 

 


